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Wir suchen zum nachstmaoglichen Zeitpunkt einen

SACHBEARBEITER PERSO
UND BUCHHALTUNG ¢

Deine Aufgaben:

Du erstellst Arbeitsvertrage und sonstige Arbeitspapiere z. B. Arbeitszeugnisse bei Aus-
scheiden eines Arbeitnehmers oder Absagen bei Bewerbungen. Pflegst die Personalliste
und die Krankenstatistik. Erstellst Lohn- und Gehaltsabrechnung mit der Lohnsoftware
,SBS Wolters Klusters" und kiimmerst Dich um diverse Bescheinigungen z. B. fiir das Ar-
beitsamt, bei Krankheit oder Elternzeit. AuRerdem stellst Du die Antrage der Betrieblichen
Altersvorsorge und des Jobrads.

Dein Profil:

Du hast eine abgeschlossene, kaufmannische Ausbildung mit fundierten Kenntnissen im
Sozialversicherungs- und Lohnsteuerrecht. Der DSGVO-konformer Umgang mit perso-
nenbezogenen Daten ist Dir bekannt und Du zeist eine eigenverantwortliche, zuverldssige
und prazise Arbeitsweise.

Unser Angebot:

Wir sind ein inhabergefiihrtes, mittelstdndisches Unternehmen und bieten einen
interessanten und langfristigen Arbeitsplatz, herausfordernde Aufgaben, ein engagiertes
Team und eine leistungsgerechte Bezahlung. In unserem erfolgreichen, zukunftsorientier-
ten Unternehmen erwartet Dich eine vertrauensvolle, angenehme Arbeitsatmosphare mit
kurzen Berichts- und Informationswegen.

Deine Vorteile:

+ Unbefristeter Arbeitsvertrag + Zuschuss zum Mittagessen

+ 30 Tage Urlaub + taglich kostenloses frisches Obst

+ Uberstundenzuschlage + Wasserspender

+ modernes ERP-System + Jobrad

+ Betriebsarzt + kostenloses Laden von E-Bikes

+ Vermogenswirksame Leistungen + Events wie Sommer- und Weihnachtsfeier

Ziegler+Schenk GmbH & Co. KG - Jahnstralie 84 - 73037 Goppingen
Telefon 07161/97886-0 - E-Mail: personal@ziegler-schenk.de
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